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RANCANGAN INOVASI PELAYANAN LABORATORIUM 

 

1. IDENTITAS INOVASI 

Nama Inovasi: 

Pemanfaatan Teknologi Digital Google Form Sebagai Pendaftaran Online Asisten Praktikum 

di Laboratorium Kimia 

 

Deskripsi Inovasi:  

Inovasi Pemanfaatan Teknologi Digital Google Form pada Pendaftaran Online Asisten 

Praktikum di Laboratorium Kimia adalah langkah progresif menuju efisiensi, akurasi, dan 

transparansi dalam pengelolaan pendaftaran asisten praktikum. Laboratorium kimia 

memanfaatkan Google Form sebagai platform pendaftaran online yang menggantikan sistem 

manual yang konvensional. Pemanfaatan Teknologi Digital Google Form sebagai alat 

pendaftaran online untuk Asisten Praktikum di Laboratorium Kimia adalah sebuah inovasi 

yang menggabungkan teknologi digital dengan kebutuhan administrasi laboratorium. Inovasi 

digital ini menjadi dasar perubahan laboratorium kimia dalam memproses pendaftaran asisten 

praktikum yang dapat bermanfaat bagi seluruh proses pendidikan dan manajemen 

laboratorium. 

 

Keunggulan Inovasi:  

1. Efisiensi Proses Pendaftaran 

Dengan menggantikan formulir fisik dan proses manual, inovasi ini memungkinkan calon 

asisten praktikum untuk mengisi dan mengirimkan formulir pendaftaran dengan cepat dan 

efisien melalui platform online. Hal ini mengurangi beban administratif dan waktu yang 

diperlukan oleh staf laboratorium. 

2. Pengurangan Kesalahan 

Pemanfaatan Google Form mengurangi risiko kesalahan manusia dalam pengisian data, 

karena data diinput secara digital dan otomatis tersimpan dalam format yang terstruktur. 

3. Peningkatan Transparansi 

Inovasi ini menciptakan tingkat transparansi yang lebih tinggi dalam proses pendaftaran 

asisten praktikum. Informasi pendaftaran dapat dengan mudah diakses oleh pihak yang 

berkepentingan, seperti dosen pengampu praktikum, kepala laboratorium, dan staf 

laboratorium (laboran). 

4. Penghematan Sumber Daya 

Pemanfaatan teknologi digital mengurangi ketergantungan pada penggunaan kertas, tinta, 

dan penyimpanan berkas fisik. Hal ini berdampak positif pada penghematan sumber daya 

dan lingkungan. 

5. Kemudahan Manajemen Data 

Data pendaftaran secara otomatis disimpan dalam format digital yang terstruktur, 

memudahkan pengelolaan dan analisis data. Spreadsheet Google memungkinkan 

pengelolaan data yang mudah diakses dan dapat dianalisis lebih lanjut. 
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2. DASAR PEMIKIRAN 

Laboratorium kimia memiliki peran penting dalam pendidikan tinggi karena menjadi 

tempat pembelajaran praktikum yang penting bagi mahasiswa dalam memahami dan 

mengaplikasikan konsep-konsep kimia secara langsung. Agar proses praktikum berjalan lancar 

dan efektif, keberadaan asisten praktikum yang berkualitas sangat diperlukan. Asisten 

praktikum memiliki tanggung jawab penting dalam membimbing dan mengawasi mahasiswa 

selama praktikum, serta memastikan keselamatan dan ketertiban saat bekerja di laboratorium. 

Proses pendaftaran asisten praktikum di laboratorium kimia telah menjadi bagian 

penting dalam administrasi laboratorium untuk merekrut calon asisten praktikum. Pendaftaran 

asisten dilaksanakan setiap semester untuk memenuhi kebutuhan jumlah asisten praktikum. 

Namun, sistem pendaftaran asisten praktikum masih dilakukan secara konvensional, yaitu 

berbasis manual. Sistem pendaftaran tersebut sering menimbulkan sejumlah kendala, antara 

lain: 

a. Kesalahan Manusia 

Proses manual rentan terhadap kesalahan manusia, baik dalam pencatatan data pendaftaran 

maupun pemilihan asisten praktikum yang tepat. 

b. Kerusakan atau Kehilangan Data 

Beberapa berkas fisik dapat mengalami kerusakan atau hilang dan mengakibatkan 

kehilangan data penting. 

c. Keterbatasan Akses Data 

Proses manual menyulitkan pihak yang berkepentingan untuk mengakses dan memproses 

data pendaftaran. 

d. Waktu yang Lama 

Proses manual membutuhkan waktu yang lama pada proses pendaftaran asisten praktikum, 

sehingga menghambat kinerja laboran. 

Seiring dengan perkembangan teknologi informasi yang semakin cepat, maka sistem 

konvensional mulai ditinggalkan. Pengaruh perkembangan teknologi informasi secara tidak 

langsung menuntut untuk mendapatkan informasi yang lebih efektif dan efisien. Oleh karena 

itu, penerapan teknologi informasi perlu dilakukan untuk meningkatkan efisiensi pada proses 

pengumpulan dan penyimpanan data. Salah satu hasil teknologi informasi yang dapat 

digunakan yaitu Google Formulir (Google Form). 

Google Form adalah sebuah layanan yang disediakan oleh Google untuk membuat 

formulir online yang dapat digunakan untuk mengumpulkan data dari berbagai sumber dengan 

cara yang mudah dan efisien. Formulir ini dapat disesuaikan sesuai dengan kebutuhan 

pengguna dan digunakan untuk berbagai tujuan seperti survei, pendaftaran, kuesioner, dan lain-

lain. Adapun manfaat dari Google Form antara lain: 

a. Pengumpulan Data yang Mudah 

Google Form memungkinkan pengguna untuk membuat formulir dengan cepat dan 

mudah, termasuk pertanyaan pilihan ganda, isian singkat, atau opsi upload file. Ini 

mempermudah pengumpulan data dari responden. 

b. Pengelolaan Data Terpusat 

Data yang dikumpulkan melalui Google Form secara otomatis tersimpan dalam 

spreadsheet Google, yang memungkinkan pengelolaan data yang terstruktur dan mudah 

diakses. 

c. Kolaborasi Tim 

Formulir dapat dibagikan dan diedit bersama oleh anggota tim, memungkinkan kolaborasi 

dalam pengembangan dan analisis data. 
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d. Integrasi dengan Google Workspace 

Google Form dapat diintegrasikan dengan aplikasi Google lainnya seperti Google Sheets, 

Google Drive, dan Gmail, memudahkan aliran kerja dan pemantauan. 

e. Penggunaan Gratis 

Google Form adalah layanan gratis, yang membuatnya menjadi alat yang terjangkau untuk 

berbagai keperluan, termasuk pendidikan, penelitian, dan bisnis kecil. 

f. Penggunaan Universal 

Google Form dapat diakses melalui perangkat apa pun dengan koneksi internet, 

memungkinkan responden untuk mengisi formulir dari mana saja. 

g. Analisis Data Mudah 

Google Form menyediakan alat bawaan untuk menganalisis data seperti grafik dan laporan 

ringkasan, yang membantu pengguna untuk memahami hasil survei atau pengumpulan 

data dengan lebih baik. 

Berdasarkan hal tersebut, maka pengelola laboratorium berkomitmen melakukan 

inovasi dengan cara memanfaatkan teknologi informasi untuk meningkatkan efisiensi dan 

efektivitas dalam pendidikan dan manajemen sumber daya manusia. Dengan pemanfaatan 

Google Form, laboratorium kimia dapat memperbaiki proses pendaftaran asisten praktikum 

yang akan berdampak positif terhadap kualitas pendidikan dan pengelolaan laboratorium.  

Inovasi tersebut juga mendukung program Fakultas Sains dan Teknologi yang menitik 

beratkan pada pendidikan dan manajemen yang berbasis digital yaitu peningkatan kualitas dan 

kuantitas sumber daya manusia dan mengoptimalisasi manajemen berbasis teknologi informasi 

(TI). Program tersebut sesuai dengan kebijakan rencana strategis (renstra) UIN Maulana Malik 

Ibrahim pada tahun 2021-2025 yaitu menjadikan kampus sebagai world class university, yaitu 

universitas islam yang unggul dan bereputasi internasional. 

 

3. TUJUAN 

Adapun tujuan inovasi penggunaan Google form pada pendaftaran asisten praktikum di 

laboratorium kimia antara lain: 

a. Meningkatkan pelayanan pendaftaran asisten praktikum yang berbasis  teknologi digital 

yang lebih mudah, praktis, dan efisien; 

b. Mendukung program Fakultas Sains dan Teknologi dalam meningkatkan kualitas dan 

kuantitas sumber daya manusia, dan mengoptimalisasi manajemen berbais teknologi 

informasi (TI); 

c. Meningkatkan pelayanan prima kepada mahasiswa. 

 

4. MANFAAT 

Inovasi ini memberikan manfaat berkelanjutan bagi laboratorium kimia dan semua 

pihak yang terlibat dalam pendaftaran asisten praktikum. Manfaat tersebut mencakup 

peningkatan efisiensi, akurasi, dan transparansi dalam seluruh proses pendaftaran asisten 

praktikum, serta penghematan sumber daya dan upaya dalam administrasi laboratorium. 

Dengan demikian, laboratorium kimia dapat memastikan bahwa pembelajaran praktikum 

berjalan lebih lancar dan calon asisten praktikum memiliki pengalaman pendaftaran yang lebih 

efisien dan terstruktur. 

 

5. URGENSI DIGITALISASI PELAYANAN 

Dengan pemanfaatan Google Form, laboratorium kimia dapat meningkatkan efisiensi, 

akurasi, dan transparansi dalam proses pendaftaran asisten praktikum, serta memastikan bahwa 
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peran asisten praktikum dalam pendidikan tinggi dapat dilakukan dengan lebih efektif. Hal ini 

juga mencerminkan komitmen laboratorium dalam mengadopsi teknologi digital untuk 

meningkatkan pengalaman pendidikan mahasiswa. 

 

6. OUTPUT DIGITALISASI MANAJEMEN PELAYANAN 

Inovasi ini menghasilkan beberapa output antara lain: 

a. Laporan hasil inovasi berupa pemanfaatan Google Form pada pendaftaran asisten 

praktikum; 

b. Standar operasional penyusunan database pendaftaran asisten praktikum. 

c. Pengembangan manajemen pelayanan dari konvensioanal ke digital. 

 

7. OUTCOME DIGITALISASI MANAJEMEN PELAYANAN 

Adapun outcome yang dihasilkan pada inovasi ini antara lain: 

a. Tersedianya pelayanan pendaftaran asisten praktikum berupa Google Form; 

b. Tersedianya pelayanan laboratorium yang lebih mudah, praktis, transparan dan efisien 

 

8. METODE 

Metode yang akan digunakan dalam pemanfaatan Google Form sebagai pendaftaran 

online asisten praktikum melibatkan beberapa tahapan: 

1. Pembuatan Google Form 

Membuat formulir Google Form yang sesuai dengan kebutuhan pendaftaran asisten 

praktikum. Formulir ini akan mencakup informasi pribadi, informasi akademik, dan 

preferensi terkait dengan praktikum. 

2. Pengisian Formulir 

Mahasiswa yang ingin mendaftar sebagai asisten praktikum akan mengisi formulir. 

Mereka akan diharuskan untuk mengunggah transkrip nilai, KTP, dan foto nomor rekening 

tabungan. 

3. Penerimaan Data 

Data dari formulir online akan otomatis masuk ke spreadsheet Google, memudahkan 

pengelolaan data dan seleksi calon asisten praktikum. 

4. Seleksi Calon Asisten Praktikum 

Pihak laboratorium kimia akan mengevaluasi dan memilih calon asisten praktikum 

berdasarkan kriteria tertentu. 

5. Pemberitahuan dan Koordinasi 

Calon asisten praktikum yang terpilih akan diinformasikan melalui pesan Whatsapp dan 

untuk berkoordinasi. 

6. Pelatihan Asisten Praktikum 

Setelah terpilih, asisten praktikum akan menjalani briefing dan trial praktikum sesuai 

dengan tugas dan tanggung jawab masing-masing. 

 

9. RENCANA IMPLEMENTASI 

Rencana implementasi inovasi pemanfaatan Google Form pada pendaftaran asisten 

praktikum di laboratorium kimia antara lain: 

1. Melakukan koordinasi rencana inovasi pemanfaatan Google Form pada pendaftaran 

asisten praktikum 

2. Membuat Google Form yang sesuai dengan kebutuhan laboratorium kimia. 

3. Melakukan sosialisasi bagi laboran dan mahasiswa yang akan terlibat dalam pendaftaran 

dan seleksi asisten praktikum menggunakan Google Form. 
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4. Melakukan uji coba Google Form oleh tim inovator 

5. Meluncurkan pendaftaran online untuk calon asisten praktikum pada awal setiap semester. 

6. Mengevaluasi dan memonitor proses implementasi, serta mengumpulkan umpan balik dari 

pengguna. 

 

10. JADWAL PELAKSANAAN 

Kegiatan 
Oktober November Desember 

1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 

Koordinasi rencana digitalisasi 

pendaftaran asisten praktikum 

menggunakan Google Form 

               

Pembuatan Google Form 

pendaftaran asisten praktikum 

               

Sosialisasi digitalisasi 

pendaftaran asisten praktikum 

menggunakan Google Form 

               

Uji coba penggunaan Google 

Form oleh tim inovator 

               

Peluncuran pendaftaran asisten 

praktikum menggunakan Google 

Form  

               

Evaluasi dan monitoring 

penggunaan Google Form  

               

Penyusunan laporan pelaksanaan 

inovasi pemanfaatan Google 

Form pada pendaftaran asisten 

praktikum 

               

 

11. PENGGUNA DIGITALISASI MANAJEMEN PELAYANAN 

Pengguna utama dan pihak yang terlibat dalam pemanfaatan Google Form ini 

mencakup: 

1. Calon Asisten Praktikum 

Mahasiswa yang ingin mendaftar sebagai asisten praktikum akan menjadi pengguna utama 

Google Form ini. Mahasiswa akan mengisi formulir online, memberikan informasi 

pribadi, akademik, dan mengunggah transkrip nilai atau dokumen terkait. 

2. Dosen Pengampu Praktikum 

Dosen pengampu praktikum bertanggung jawab memantau pendaftaran melalui Google 

Form, mengevaluasi kualifikasi calon asisten praktikum, dan berpartisipasi dalam proses 

seleksi. 

3. Staf Administrasi Laboratorium/laboran 

Staf administrasi laboratorium akan berperan dalam mengelola data yang dikumpulkan 

melalui Google Form, memverifikasi data dan menyusun daftar calon asisten praktikum 

yang memenuhi syarat. 

4. Pihak Terkait Lainnya 

Pihak lain yang terkait, seperti kepala laboratorium dan administrator fakultas yang 

mendukung proses pendaftaran asisten praktikum menggunakan Google Form. 
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Pada hari ini, Selasa tanggal Tujuh Oktober tahun Dua ribu dua puluh tiga, telah dilaksanakan 

dilaporkan hasil dari Inovasi Layanan Laboratorium Program Studi Kimia, Fakultas Sains dan 

Teknologi, Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang. 

 

Judul : Pemanfaatan Teknologi Digital Google Form Sebagai Pendaftaran Online   

Asisten Praktikum di Laboratorium Kimia 

 

Susunan Tim  

Pembina  : Faridah Abubakar, S.Ag 

Penanggungjawab : Rachmawati Ningsih, M.Si 

Ketua  : Rika Dian Novitasari, S.Si 

Anggota  : Mei Rhomawati, S.Si 

  Susilowati, S.Si 

  Rusianah, S.Kom  

Unit  : Program Studi Kimia, Fakultas Sains dan Teknologi 

   Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang 

 

Setelah dilakukan pengecekan dan pembahasan maka laporan inovasi ini disetujui sebagai hasil 

dari inovasi layanan. 
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KATA PENGANTAR 

 

Puji syukur kita panjatkan kehadirat Allah Yang Maha Esa atas segala rahmat, hidayah, 

dan petunjuk-Nya sehingga kami dapat menyelesaikan Laporan ini. Laporan inovasi ini 

merupakan hasil dari upaya bersama dari berbagai pihak sehingga kami dapat menyelesaikannya. 

Penulis patut berterimakasih karena dapat menyelesaikan laporan atas amanah yang diberikan 

kepada kami berdasarkan SK dekan Nomor: 3422/FST/11/2023 tentang Inovasi Layanan 

Laboratorium. Adapun judul inovasi kami adalah: “Pemanfaatan Teknologi Digital Google 

Form Sebagai Pendaftaran Online Asisten Praktikum di Laboratorium Kimia”. 

Penyusunan laporan ini tidak terlepas dari bantuan, dukungan dan bimbingan semua 

pihak. Kami mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya dan penghargaan tulus kepada: 

1. Bapak Prof. Dr. H. M. Zainuddin, MA., selaku Rektor Universitas Islam Negeri Maulana Malik 

Ibrahim Malang. 

2. Ibu Prof. Dr. Hj. Sri Harini, M.Si selaku Dekan Fakultas Sins dan Teknologi UIN Maulana Malik 

Ibrahim Malang. 

3. Bapak Dr. H. Ahmad Hidayatullah, M.Pd., selaku Kepala Biro Administrasi Umum, 

perencanaan, dan Keuangan Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang. 

4. Ibu Faridah Abubakar, S.Ag. selaku Kepala bagian Umum Fakultas Sains dan Teknologi 

Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang 

5. Ibu Rachmawati Ningsih, M.Si selaku Kepala Program Studi Kimia 

6. Seluruh pihak yang tidak bias disebutkan satu per satu namanya yang membantu baik secara 

langsung maupun tidak langsung. 

Semoga laporan ini dapat bermanfaat bagi semua pihak pada umumnya terutama untuk tenaga 

kependidikan pada khususnya. Akhir kata kami mohon maaf apabila terdapat kesalahan dan 

kekurangan dalam penulisan laporan ini, dikarenakan keterbatasan kemampuan kami. 

 

Malang, 07 November 2023 

Ketua Tim, 

 

 

Rika Dian Novitasari, S.Si 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1. Latar Belakang 

Dalam konteks pendidikan tinggi, laboratorium kimia memiliki peran penting dalam 

mendukung pembelajaran mahasiswa dan penelitian ilmiah. Laboratorium kimia menjadi sarana 

yang penting bagi mahasiswa untuk mengembangkan keterampilan praktis, mengaplikasikan 

teori kimia, dan melakukan eksperimen. Untuk menunjang kelancaran kegiatan praktikum di 

laboratorium, maka dibutuhkan asisten praktikum yang berkualitas. Asisten praktikum memiliki 

tanggung jawab penting dalam membimbing dan mengawasi mahasiswa selama praktikum, serta 

memastikan keselamatan dan ketertiban saat bekerja di laboratorium. 

Pada proses rekrutmen asisten praktikum, administrasi pendaftaran merupakan tahap 

awal yang penting. Pendaftaran asisten dilaksanakan setiap semester untuk memenuhi 

kebutuhan jumlah asisten praktikum. Namun, sistem pendaftaran asisten praktikum masih 

dilakukan secara konvensional, yaitu berbasis manual. Sistem pendaftaran tersebut sering 

menimbulkan sejumlah kendala, antara lain: 

a. Kesalahan Manusia 

Proses manual rentan terhadap kesalahan manusia, baik dalam pencatatan data pendaftaran 

maupun pemilihan asisten praktikum yang tepat. 

b. Kerusakan atau Kehilangan Data 

Beberapa berkas fisik dapat mengalami kerusakan atau hilang dan mengakibatkan 

kehilangan data penting. 

c. Keterbatasan Akses Data 

Proses manual menyulitkan pihak yang berkepentingan untuk mengakses dan memproses 

data pendaftaran. 

d. Waktu yang Lama 

Proses manual membutuhkan waktu yang lama pada proses pendaftaran asisten praktikum, 

sehingga menghambat kinerja laboran. 

Seiring dengan perkembangan teknologi informasi yang semakin cepat, maka sistem 

konvensional mulai ditinggalkan. Pengaruh perkembangan teknologi informasi secara tidak 

langsung menuntut untuk mendapatkan informasi yang lebih efektif dan efisien. Oleh karena itu, 

penerapan teknologi informasi perlu dilakukan untuk meningkatkan efisiensi pada proses 

pengumpulan dan penyimpanan data. Salah satu hasil teknologi informasi yang dapat digunakan 

yaitu Google Formulir (Google Form). 

Google Form adalah sebuah layanan yang disediakan oleh Google untuk membuat formulir 

online yang dapat digunakan untuk mengumpulkan data dari berbagai sumber dengan cara yang 
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mudah dan efisien. Formulir ini dapat disesuaikan sesuai dengan kebutuhan pengguna dan 

digunakan untuk berbagai tujuan seperti survei, pendaftaran, kuesioner, dan lain-lain.  

Berdasarkan hal tersebut, maka pengelola laboratorium berkomitmen melakukan inovasi 

dengan cara memanfaatkan teknologi informasi untuk meningkatkan efisiensi dan efektivitas 

dalam pendidikan dan manajemen sumber daya manusia. Dengan pemanfaatan Google Form, 

laboratorium kimia dapat memperbaiki proses pendaftaran asisten praktikum yang akan 

berdampak positif terhadap kualitas pendidikan dan pengelolaan laboratorium.  

Inovasi tersebut juga mendukung program Fakultas Sains dan Teknologi yang menitik 

beratkan pada pendidikan dan manajemen yang berbasis digital yaitu peningkatan kualitas dan 

kuantitas sumber daya manusia dan mengoptimalisasi manajemen berbasis teknologi informasi 

(TI). Program tersebut sesuai dengan kebijakan rencana strategis (renstra) UIN Maulana Malik 

Ibrahim pada tahun 2021-2025 yaitu menjadikan kampus sebagai World Class University, yaitu 

universitas islam yang unggul dan bereputasi internasional. 

 

1.2. Rumusan Masalah 

Berdasarkan penjelasan latar belakang diatas, maka identifikasi permasalahan dapat 

dirumuskan sebagai berikut: 

a. Bagaimana cara mengimplementasikan penggunaan Google Form dalam meningkatkan 

pelayanan pendaftaran asisten praktikum?  

b. Bagaimana cara mendokumentasikan berkas pendaftaran asisten praktikum menggunakan 

Google Form?  

c. Bagaimana cara mengidentifikasi permasalahan dan kendala yang sering dialami pada 

pendaftaran pendaftaran asisten praktikum menggunakan Google Form? 

 

1.3. Tujuan 

Adapun tujuan inovasi penggunaan Google Form pada pendaftaran asisten praktikum di 

laboratorium kimia antara lain: 

a. Mengimplementasikan penggunaan Google Form dalam meningkatkan pelayanan 

pendaftaran asisten praktikum 

b. Mendokumentasikan berkas pendaftaran asisten praktikum menggunakan Google Form?  

c. Mengidentifikasi permasalahan dan kendala yang sering dialami pada pendaftaran 

pendaftaran asisten praktikum menggunakan Google Form? 

 

1.4. Manfaat 

Inovasi ini memberikan manfaat berkelanjutan bagi laboratorium kimia dan semua pihak 

yang terlibat dalam pendaftaran asisten praktikum. Manfaat tersebut mencakup peningkatan 
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efisiensi, akurasi, dan transparansi dalam seluruh proses pendaftaran asisten praktikum, serta 

penghematan sumber daya dan upaya dalam administrasi laboratorium. Dengan demikian, 

laboratorium kimia dapat memastikan bahwa pembelajaran praktikum berjalan lebih lancar dan 

calon asisten praktikum memiliki pengalaman pendaftaran yang lebih efisien dan terstruktur. 
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BAB II 

DASAR TEORI  

 

Google Form merupakan salah satu komponen layanan Google Docs. Aplikasi ini sangat 

cocok untuk mahasiswa, guru, dosen, pegawai kantor dan professional untuk membuat quiz, form 

dan survey online. Fitur dari Google Form dapat dibagi ke orang-orang secara terbuka atau khusus 

kepada pemilik akun Google dengan pilihan aksesbilitas. (1). Aplikasi ini bekerja di dalam 

penyimpanan Google Drive, template ini sangat mudah dipahami dan digunakan. Selain Google 

Drive ada juga aplikasi lainnya seperti Google Sheet dan Google Docs. Untuk dapat menggunakan 

Google Form, maka pengguna disyaratkan untuk memiliki akun universal Google sebagai pengolah 

atau pembuat form (2).  

Beberapa fungsi Google Form pada dunia Pendidikan yaitu (3): 

1. Memberikan tugas/ujian online melalui laman website 

2. Mengumpulkan pendapat orang lain melalui laman website 

3. Mengumpulkan berbagai data siswa, mahasiswa, guru maupun dosen melalui halaman online 

4. Membuat formular pendaftaran  

5. Membagikan kuisioner kepada orang-orang secara online 

Adapun keunggulan dari layanan Google Form adalah sebagai berikut (3): 

1. Tampilan formnya menarik 

Aplikasi ini menyediakan fasilitas kepada penggunanya untuk memasukkan dan 

menggunakan foto atau logonya sendiri di dalam survey tersebut. Aplikasi ini juga memiliki 

banyak template yang membuat kuis dan kuisioner online semakin menarik dan hidup. 

2. Memiliki berbagai jenis tes yang bebas dipilih 

Aplikasi ini menyediakan fasilitas pilihan tes yang bebas digunakan sesuai dengan keperluan 

pengguna. Misalnya pilihan jawaban pada pilihan ganda, ceklist, tarik-turun, skala linier, dan 

sebagainya. Selain itu, juga dapat menambahkan gambar dan video Youtube ke dalam kuis. 

3. Dapat digunakan pada berbagai perangkat elektronik 

Aplikasi ini dapat digunakan setiap orang untuk membuat kuis dan kuisioner online 

menggunakan laptop atau smartphone yang terhubung dengan internet lalu membagikan 

alamat link formnya kepada para responen sasaran atau menempelkannya di sebuah 

halaman website. 

4. Dapat dikerjakan bersama dengan orang lain 

Pembuatan item pertanyaan kuisioner atau kuis menggunakan Google Form dapat dikerjakan 

bersama orang lain atau siapa saja yang diinginkan oleh pengguna. 
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5. Kuis atau kuisioner dapat ditanggapi dengan cepat 

Dengan aplikasi ini, para responden dapat memberikan tanggapannya dimanapun dan 

kapanpun dengan mengklik alamat website atau link yang dibagikan pembuat kuisioner 

tersebut menggunakan komputer atau handphone yang terhubung ke internet. Semua 

tanggapan dan jawaban orang lain akan secara otomatis ditampung, disusun, dianalisa dan 

disimpan oleh aplikasi Google form dengan cepat dan aman. 

6. Formulirnya responsif 

Berbagai jenis kuis dan kuisioner dapat dibuat dengan mudah, lancar dan hasilnya tampak 

professional dan indah. 

7. Mendapatkan jawaban dengan cepat 

Aplikasi ini berbasis website sehingga setiap orang dapat memberikan tanggapan atau 

jawaban terhadap kuis ataupun kuisioner secara cepat dimanapun berada karena 

menggunakan jaringan internet pada komputer, laptop atau handphone. Selain itu, dengan 

menggunakan aplikasi ini pengguna tidak memerlukan kertas untuk mencetak kuis atau 

kuisioner. Waktu yang diperlukan untuk membagikan, mengumpulkan kembali dan 

menganalisis hasil kuis/kuisioner juga semakin cepat. Dengan demikian, aplikasi ini sangat 

cocok digunakan untuk mengumpulkan pendapat peserta yang berjauhan, sibuk dan sulit 

dikumpulkan, mengelola pendaftaran acara atau sekolah melalui halaman internet, 

mengumpulkan data, membuat kuis mendadak, dan sebagainya. 

8. Hasilnya langsung tersusun dianalisis secara otomatis 

Tanggapan survey dikumpulkan dalam formular dengan rapi dan secara otomatis, disertai 

info tanggapan dan grafik hasil tanggapan. Pengguna juga dapat melihat hasil pengolahan 

data di Spreadsheet, yaitu aplikasi yang mirip dengan Ms. Office Excel. 

9. Gratis 

Aplikasi ini gratis untuk semua orang. Aplikasi ini langsung digunakan dengan hanya 

mendaftarkan diri secara gratis pada akun Google. 

10. Tidak perlu memiliki website sendiri 

Kuisioner atau kuis online dapat dibuat oleh semua orang tanpa harus memiliki sebuah 

laman website atau blog. Aplikasi ini dapat ditampilkan pada sebuah pesan email pada Google. 
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BAB III 

IMPLEMENTASI INOVASI 

 

3.1. Deskripsi Inovasi 

Inovasi Pemanfaatan Teknologi Digital Google Form pada Pendaftaran Online Asisten 

Praktikum di Laboratorium Kimia adalah langkah progresif menuju efisiensi, akurasi, dan 

transparansi dalam pengelolaan pendaftaran asisten praktikum. Laboratorium kimia 

memanfaatkan Google Form sebagai platform pendaftaran online yang menggantikan sistem 

manual yang konvensional. Pemanfaatan Teknologi Digital Google Form sebagai alat pendaftaran 

online untuk Asisten Praktikum di Laboratorium Kimia adalah sebuah inovasi yang 

menggabungkan teknologi digital dengan kebutuhan administrasi laboratorium. Inovasi digital 

ini menjadi dasar perubahan laboratorium kimia dalam memproses pendaftaran asisten 

praktikum yang dapat bermanfaat bagi seluruh proses pendidikan dan manajemen laboratorium. 

 

3.2. Keunggulan Inovasi 

Keunggulan inovasi dari pemanfaatan Google Form pada pendaftaran asisten praktikum 

jika dibandingkan dengan pendaftaran asisten praktikum secara konvensional adalah sebagai 

berikut: 

1. Efisiensi Proses Pendaftaran 

Dengan menggantikan formulir fisik dan proses manual, inovasi ini memungkinkan calon 

asisten praktikum untuk mengisi dan mengirimkan formulir pendaftaran dengan cepat dan 

efisien melalui platform online. Hal ini mengurangi beban administratif dan waktu yang 

diperlukan oleh staf laboratorium. 

2. Pengurangan Kesalahan 

Pemanfaatan Google Form mengurangi risiko kesalahan manusia dalam pengisian data, 

karena data diinput secara digital dan otomatis tersimpan dalam format yang terstruktur. 

3. Peningkatan Transparansi 

Inovasi ini menciptakan tingkat transparansi yang lebih tinggi dalam proses pendaftaran 

asisten praktikum. Informasi pendaftaran dapat dengan mudah diakses oleh pihak yang 

berkepentingan, seperti dosen pengampu praktikum, kepala laboratorium, dan staf 

laboratorium (laboran). 

4. Penghematan Sumber Daya 

Pemanfaatan teknologi digital mengurangi ketergantungan pada penggunaan kertas, tinta, 

dan penyimpanan berkas fisik. Hal ini berdampak positif pada penghematan sumber daya 

dan lingkungan. 
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5. Kemudahan Manajemen Data 

Data pendaftaran secara otomatis disimpan dalam format digital yang terstruktur, 

memudahkan pengelolaan dan analisis data. Spreadsheet Google memungkinkan pengelolaan 

data yang mudah diakses dan dapat dianalisis lebih lanjut. 

 

3.3. Tahapan Implementasi Inovasi 

Rencana implementasi inovasi pemanfaatan Google Form pada pendaftaran asisten 

praktikum di laboratorium kimia antara lain: 

1. Melakukan koordinasi rencana inovasi pemanfaatan Google Form pada pendaftaran asisten 

praktikum 

2. Membuat Google Form yang sesuai dengan kebutuhan laboratorium kimia. 

3. Melakukan sosialisasi bagi laboran dan mahasiswa yang akan terlibat dalam pendaftaran dan 

seleksi asisten praktikum menggunakan Google Form. 

4. Melakukan uji coba Google Form oleh tim inovator 

5. Meluncurkan pendaftaran online untuk calon asisten praktikum pada awal setiap semester. 

6. Mengevaluasi dan memonitor proses implementasi, serta mengumpulkan umpan balik dari 

pengguna. 

 

3.4. Tahapan Pendaftaran Asisten Praktikum Menggunakan Google Form 

Berikut ini adalah beberapa tahapan dalam pemanfaatan Google Form sebagai 

pendaftaran online asisten praktikum: 

1. Pembuatan akun Gmail 

Gmail atau nama lainnya Google mail adalah suatu layanan surat elektronik yang 

dikembangkan Google dan berbasis web. Gmail mempunyai kelebihan salah satunya 

menyediakan penyimpanan data yang sangat besar (cloud storage), sehingga memudahkan 

bagi pengguna untuk menyimpan data-data penting, salah satunya yaitu dokumen-dokumen 

yang dibutuhkan sebagai prasyarat menjadi asisten praktikum. 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 1. Akun Gmail 
(Sumber:  https://www.nesabamedia.com/apa-itu-gmail/) 
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2. Pembuatan Google Form 

Membuat formulir Google Form yang sesuai dengan kebutuhan pendaftaran asisten 

praktikum. Formulir ini berisi pertanyaan tentang data diri calon asisten yang terdiri dari 

nama, NIM, nomor hp/WhatsApp (WA) aktif, nomor rekening dan nama bank atas nama 

pribadi. Formulir juga berisi pertanyaan pilihan berupa nama dan jadwal praktikum yang 

akan dipilih oleh calon asisten praktikum. Selain itu, pada formulir juga ditambahkan 

pengunggahan berkas berupa KTP, transkrip nilai, dan foto nomor rekening tabungan. 

Formulir Google Form yang telah dibuat, dibagikan berupa link melalui media sosial seperti 

web program studi, WA dan aplikasi media sosial lainnya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2. Google Form Pendaftaran Asisten Praktikum Kimia Semester Ganjil TA 2023-2024 

3. Pengisian Formulir 

Mahasiswa yang mendaftar sebagai calon asisten praktikum akan mengisi formulir. 

Mahasiswa diwajibkan untuk mengisi semua pertanyaan yang ada di dalam formulir, serta 

mengunggah transkrip nilai, KTP, dan foto nomor rekening tabungan. Pada saat mengisi 

formulir, calon asisten memilih jadwal praktikum yang ada pada Siakad. Mahasiswa dapat 

memilih lebih dari satu praktikum dengan syarat jadwal tersebut tidak bersamaan dengan 

jadwal kuliah dan nilai praktikum minimal B. Waktu pendaftaran dan pengisian Google Form 

dilakukan selama 2 minggu. 

4. Penerimaan Data 

Data dari formulir online akan otomatis masuk ke Spreadsheet Google, memudahkan 

pengelolaan data dan seleksi calon asisten praktikum. 
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Gambar 3. Data Pendaftaran Asisten di Spreadsheet Google 

5. Seleksi Calon Asisten Praktikum 

Pihak laboratorium kimia akan mengevaluasi dan memilih calon asisten praktikum 

berdasarkan kriteria tertentu. Jumlah asisten yang dibutuhkan pada tiap praktikum berbeda 

disesuaikan dengan jumlah judul pada masing-masing praktikum. Jika jumlah pendaftar 

melebihi jumlah asisten yang dibutuhkan, maka akan dipilih berdasarkan nilai praktikum 

dan IPK tertinggi. Dari hasil implementasi, terdapat 139 calon asisten praktikum yang telas 

mengisi formulir pendaftaran. 

6. Pemberitahuan dan Koordinasi 

Calon asisten praktikum yang terpilih akan diinformasikan melalui pesan WA, kemudian 

dibuatkan grup WA untuk memudahkan koordinasi dengan dosen pengampu dan laboran 

penanggung jawab praktikum.  

7. Briefing dan Trial Asisten Praktikum 

Setelah terpilih, asisten praktikum akan menjalani briefing dan trial praktikum sesuai dengan 

tugas dan tanggung jawab masing-masing. Asisten praktikum memiliki tanggung jawab 

penting dalam membimbing dan mengawasi praktikan selama praktikum, serta memastikan 

keselamatan dan ketertiban praktikan saat bekerja di laboratorium. 

 

3.5. Mendokumentasikan berkas Pendaftaran Asisten Praktikum Menggunakan Google 

Form 

Dokumentasi berkas pendaftaran asisten merupakan salah satu hal penting yang harus 

dilakukan dalam mengelola administrasi laboratorium. Hal ini perlu dilakukan untuk mengetahui 

kinerja proses pendaftaran, termasuk jumlah pendaftar, profil calon asisten praktikum, dan 
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keseluruhan efektivitas proses. Dokumentasi pendaftaran dapat memberikan dasar untuk 

pelaporan kepada pihak terkait, seperti dosen pengampu, bagian akademik fakultas, dan bagian 

keuangan fakultas untuk memproses pencairan honor asisten praktikum. Data yang 

terdokumentasi juga dapat memberikan dasar untuk evaluasi dan perbaikan proses pendaftaran.  

Data yang dikumpulkan melalui Google Form secara otomatis tersimpan dalam 

spreadsheet Google, yang memungkinkan pengelolaan data yang terstruktur dan mudah 

diakses. Berikut langkah-langkah yang harus dilakukan untuk mendokumentasikan 

pendaftaran asisten praktikum menggunakan Google Form: 

1. Mengatur pertanyaan pada Google Form sesuai dengan informasi yang diperlukan untuk 

pendaftaran asisten praktikum, yaitu nama lengkap, NIM, nomor hp/WA aktif, nomor 

rekening dan nama bank atas nama pribadi, serta berkas untuk mengunduh KTP, transkrip 

nilai, dan no rek tabungan. 

2. Memastikan bahwa pada kolom di Spreadsheet sesuai dengan pertanyaan formulir dan data 

tersusun dengan baik. Hal ini dilakukan untuk memudahkan pembacaan dan pengelolaan. 

3. Memantau formulir dan memastikan data yang masuk sesuai dengan persyaratan yang 

berlaku secara berkala. 

4. Melakukan backup data Spreadsheet secara berkala untuk menghindari kehilangan data dan 

memastikan bahwa salinan data dapat diakses oleh pihak tertentu, misal dosen pengampu 

praktikum dan kepala laboratorium. 

5. Mengelompokkan data berdasarkan kriteria tertentu, misal nama praktikum dan kelas untuk 

memudahkan proses analisis dan seleksi berkas pendaftaran. 

6. Jika diperlukan, ada catatan atau evaluasi dari dosen pengampu dan memastikan semua 

informasi tersimpan dengan aman. 

7. Melakukan audit secara berkala berkas pendaftaran, spreadsheet, dan sistem secara 

keseluruhan. 

 

3.6. Kendala Pendaftaran Asisten Praktikum Menggunakan Google Form 

Implementasi inovasi pendaftaran asisten praktikum dengan menggunakan Google Form 

mengalami permasalahan yang perlu diperhatikan. Salah satu permasalahan yang mungkin 

muncul adalah tingkat aksesibilitas. Meskipun Google Form dapat diakses secara online, beberapa 

calon asisten praktikum mungkin tidak memiliki akses yang sama terhadap teknologi atau 

koneksi internet yang stabil. Hal ini dapat mengakibatkan ketidaksetaraan dalam kesempatan 

pendaftaran, sehingga perlu adanya upaya tambahan untuk memastikan bahwa seluruh calon 

asisten praktikum dapat mengakses formulir dengan mudah. 
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Selain itu, perhatian khusus perlu diberikan pada masalah keamanan data. Dalam proses 

pendaftaran online, data pribadi dan akademik calon asisten praktikum dikumpulkan dan 

disimpan secara digital. Oleh karena itu, diperlukan kebijakan dan langkah-langkah keamanan 

data yang kuat untuk melindungi informasi tersebut dari potensi ancaman keamanan cyber. 

Resistensi terhadap perubahan juga bisa menjadi permasalahan, di mana beberapa pihak 

mungkin mengalami ketidaknyamanan atau ketidaktahuan terhadap penggunaan teknologi baru 

seperti Google Form. Hal terakhir, aspek inklusivitas harus dipertimbangkan, dan langkah-langkah 

tambahan harus diambil untuk memastikan bahwa formulir online dapat diakses oleh semua 

mahasiswa, termasuk mereka yang mungkin memiliki tantangan aksesibilitas. 

Dalam mengatasi permasalahan tersebut, perencanaan yang matang, pelibatan pihak 

terkait, dan komunikasi yang efektif akan menjadi kunci keberhasilan implementasi inovasi 

pendaftaran asisten praktikum menggunakan Google Form. 
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BAB IV 

PENUTUP 

 

4.1. Kesimpulan 

Pemanfaatan teknologi digital Google Form dalam pendaftaran online asisten 

praktikum di laboratorium kimia adalah inovasi yang membawa transformasi positif dalam 

manajemen laboratorium. Dengan penggabungan teknologi digital dan proses administrasi 

konvensional, inovasi ini meningkatkan efisiensi, akurasi, dan transparansi, yang dapat 

berkontribusi pada pengalaman pembelajaran yang lebih baik dan pengelolaan laboratorium 

yang lebih efisien. Inovasi ini mencerminkan komitmen laboratorium untuk memanfaatkan 

teknologi modern dalam peningkatan kualitas pendidikan dan pengelolaan sumber daya. 

Dengan mengadopsi inovasi ini, laboratorium kimia akan menjadi lebih adaptif terhadap 

perkembangan teknologi dan tuntutan masa depan dalam pendidikan tinggi. 

 

4.2. Saran 

Dalam mengatasi permasalahan yang muncul pada proses implementasi inovasi 

pendaftaran asisten praktikum menggunakan Google Form, perlu dilakukan perencanaan yang 

matang, pelibatan pihak terkait, dan komunikasi yang efektif. Hal tersebut diharapkan menjadi 

kunci keberhasilan implementasi inovasi pendaftaran asisten praktikum menggunakan Google 

Form. 
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LAMPIRAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4. Pertanyaan pada Google Form 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 5. Pertanyaan pilihan praktikum pada Google Form 
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Gambar 6. Unggahan pada Google Form 
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Gambar 7. Data formulir pendaftaran di Spreadsheet 
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Gambar 8. Briefing asisten praktikum 
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Gambar 9. SOP Pendaftaran Asisten Praktikum 

 

Buka Link pendaftaran Asisten 

Praktikum yang telah di bagikan 

di WAG Angkatan/Web Prodi 

[Mahasiswa]  

bila pengisian form telah lengkap 

klik tombol submit/kirim 

[Mahasiswa] 

1. KHS yang didalamnya ada nilai praktikum yang 

akan diasisteni 

2. KTP 

3. Halaman Depan buku rekening atas nama 

pribadi 

 

• Semua berkas dalam bentuk gambar .jpg 

Isi dan lengkapi form serta unggah 

semua berkas Pendaftaran 

Assisten Praktikum 

[Mahasiswa]  

Seleksi Penerimaan Asisten 

Praktikum 

[Admin Laboratorium] 

Pengumuman Hasil Penerimaan 

asisten Praktikum 

[Admin Laboratorium] 

Data  

[admin 

laboratorium]

] 








