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1. Pengenalan Aplikasi

Aplikasi ini dirancang untuk membantu admin keuangan dalam mengelola transaksi
keuangan remunerasi, dan laporan keuangan dengan lebih efisien. Berikut adalah beberapa

fitur utama:

o Upload Data
e Takehomepay

Remunerasi

e Gaji

e Tunjangan

¢ Uang Makan
e BPIS

e Pesan

2. Login dan Dashboard

2.1 Login

1. Buka aplikasi dan masuk ke halaman login.
2. Masukkan username dan password Anda.

3. Klik tombol "Masuk".



SMART X S ON | Log in

23 smartuin-malang.ac.id/

E-SMART

Lupa password?

2.2 Dashboard

Setelah login, Anda akan diarahkan ke dashboard yang menampilkan peraturan terkait

remunerasi dan panduan bagi pengguna.

& SMART N | Lo

&) smart.uin-malang.ac.id/index.php & Incognito

SMART Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang

. z PERATURAN REMUNERASI
Admin Keuangan

Copy  Excel

Nama Deskripsi Berlaku £

&L Upload Data

SK Rektor No 653 Tahun 2024 Pedoman Implementasi Remunerasi Badan Layanan Umum Universitas 2024-03-01
© Take Home Pay Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang
SK Rektor No 655 Tahun 2024 Perubahan Kedua Keputusan Rektor Nomor 754 Tahun 2023 Tentang 2024-02-29
& Pesan Indikator Kinerja Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang

Tahun 2024 - 2025

? Bantuan

SK Rektor No 1760 Tahun 2023 Struktur Organisasi Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim 2023-07-31

O Kel Malang Tahun 2023
eluar

SK Rektor No 571 Tahun 2023 Pedoman Kehadiran Tenaga Pendidik dan Kependidikan Universitas Islam 2023-02-01
Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang

SK Rektor No 935 Tahun 2020 Pedoman Penilaian Beban Kinerja Dosen Universitas Islam Negeri Maulana ~ 2020-09-11
Malik Ibrahim Malang

PANDUAN REMUNERASI




3. Upload Data

Menu upload data digunakan untuk memasukan data kedalam sistem berdasarkan kode

yang telah ditentukan.
3.1 Mendownload format upload data

1. Navigasi ke menu "Upload Data".
2. Klik “Disini”.

¥ @ SMART x SIPAS-ON | Log in

i &) 2% smartuin-malang.ac.id/keuangan/upload

= @ SMART Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang

— /
. Admin Keuangan rs Home /

& — ﬁ Upload Data
Dashboar

Upload Gaji, Uang Makan, dil

Choose File [IGEEREIGE

® Take Home Pay

Log Upload
Pesan

? Bantuan

Keterangan
> Keluar

Format upload ex
Untuk kolom ked

Nama/Jenis
Gaji PNS
Gaji Non PNS

Uang Makan PNS

Uang Makan Non PNS

3.2 Melihat kode keuangan untuk upload data

1. Navigasi ke menu "Upload Data".

2. Pada table bagian bawah terdapat kode keuangan.



ON | Login

23 smartuin-malang.ac.id/keuan

SMART Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang

. Admin Keuangan

#& Dashboard

Keterangan

awah ini
® Take Home Pay Nama/Jenis Kode

& Pesan Gaji PNS

Gaji Non PNS
? Bantuan

Uang Makan PNS
(> Keluar
Uang Makan Non PNS

Serdos

Serprof

E-Smart - Unives lam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang

3.3 Menambah data keuangan kedalam aplikasi

1. Navigasi ke menu "Upload Data".
2. Klik “Choose File”.

3. Pilih file excel yang ingin di upload.
4. Klik "Upload".

N | Log in

2% smartuin-malang.ac.id/keuanga

SMART Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang

— /
. Admin Keuangan rs Home /

& — ﬁ Upload Data
Dashboar

Upload Gaji, Uang Makan, dil
No fle chosen
® Take Home Pay
Log Upload
Pesan

? Bantuan

Keterangan

> Keluar
Format upload e
Untuk kolom ked

Nama/Jenis

Gaji Non PNS
Uang Makan PNS

Uang Makan Non PNS




3.4 Melihat log upload

1. Navigasi ke menu "Upload Data".
2. Klik “Log”.

3. Log Ketika berhasil dan gagal mengupload data akan terekam di log

¥ @ SMART x SIPAS-ON | Log in

£ &) 2% smartuin-malang.ac.id ngan/log

= @ SMART Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang

— /
. Admin Keuangan rs Home /

& — ﬁ Upload Data
Dashboar

L. Upload Data

Log Upload File

® Take Home Pay

Pesan

Username Catatan Tanggal
? Bantuan
keuangan Data telah berhasil diupload 2024-06-04

E> Keluar keuangan Data telah berhasil diupload 2024-06-04 15:57:!
keuangan Data telah berhasil diupload 2024-06-04 15:51:38
keuangan Data telah berhasil diupload
keuangan Data telah berhasil diupload

keuangan Data telah berhasil diupload 2024-05-06 15:06:03

keuangan Data telah berhasil diupload 2024-03-28 12:17:01

keuangan Data telah berhasil diupload 2024-03-28 11:52:09

4. Takehomepay

Menu takehomepay digunakan untuk melihat dan mengekspor data pegawai berdasarkan

kategori tertentu.

4.1 Remunerasi

=

Navigasi ke menu "Takehomepay".

2. Klik tombol "Remunerasi".

w

Pilih jenis dan periode data.

4. Klik “excel” atau “print” untuk mengekspor data.



ON | Login

c 23 smartuin-malang.ac.id/keuangan/takehomep

& SMART Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang

. Admin Keuangan E0E 6

#A Dashboard Remunerasi

XL Upload Data Juni R Pegawai

> Gaji
> Tunjangan
» Uang Masukkan

>BPJS

Pesan

? Bantuan

[ Keluar E-Smart - Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang

1. Navigasi ke menu "Takehomepay".
2. Klik tombol "Gaji".
3. Pilih jenis dan periode data.

4. Klik “excel” atau “print” untuk mengekspor data.

x =+

c 23 smartuin-malang.ac.id/keuangan/takehomep

& SMART Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang

. Admin Keuangan FEWE

A Dashboard Gaji
L TE - h
X Upload Data ~ | @print | BExcel |

> Remunerasi

> Tunjangan
> Uang Masukkan
> BPJS

= Pesan

? Bantuan

[ Keluar E-Smart - Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang

v | @print | | BExcel |




4.3 Tunjangan

1. Navigasi ke menu "Takehomepay".
2. Klik tombol "Tunjangan".

3. Pilih jenis dan periode data.

4. Klik “excel” atau “print” untuk mengekspor data.

x o=

(&) 23 smartuin-malang.ac.id/keuangan/takehomepay/3

& SMART Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang

. Admin Keuangan iz

# Dashboard Tunjangan

XL Upload Data Juni

> Remunerasi

> Gaji

> Uang Masukkan

> BPJS
Pesan
? Bantuan

& Keluar E-Smart - Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang @ 2024

4.4 Uang Masukan

1. Navigasi ke menu "Takehomepay".
2. Klik tombol "Uang Makan".

3. Pilih jenis dan periode data.

4. Klik “excel” atau “print” untuk mengekspor data.



x o=

c 23 smartuin-malang.ac.id/keuangan/takehomep

& SMART Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang

. Admin Keuangan iz

# Dashboard Uang Makan

XL Upload Data Juni

> Remunerasi
> Gaji

> Tunjangan

> BPJS

Pesan

? Bantuan

[ Keluar E-Smart - Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang

4.5 BPJS

1. Navigasi ke menu "Takehomepay".
2. Klik tombol "BPJS".
3. Pilih jenis dan periode data.

4. Klik “excel” atau “print” untuk mengekspor data.

x =+

[&] 2% smartuin-malang.ac.id/keuangan/takehom b4 & Incognito

& SMART Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang

. Admin Keuangan Home f

#A Dashboard BPJS
2. Upload Data i ~ [ &Print | BExcel |

> Remunerasi
> Gaji
> Tunjangan

> Uang Masukkan

& Pesan

? Bantuan

[ Keluar E-Smart - Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang
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5. Pesan

Menu pesan digunakan untuk mengirim pesan kepada pegawai seperti SPT tahunan atau

pesan terkait data keuangan pegawai.

5.1 Membuat Pesan

1. Navigasi ke menu "Pesan".

2. Klik “Buat”

3. Masukan Penerima, Pesan, Isi dan lampiran.
4. Klik "Kirim".

@ SMART x +

&) 2% smartuin-malang.ac.id/keuangan/create_message 4

@ SMART Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang

. Tujuan
Admin Keuangan

A& Dashboard
XL Upload Data
® Take Home Pay
B U & OpenSans~ n -
? Bantuan

> Keluar

File/Lampiran

Choose File IGRIIEGIED]

5.2 Melihat Detail Pesan

1. Navigasi ke menu "Pesan".
2. Klik Pesan yang ingin dilihat

3. Menampilkan pesan yang terikirim

11



= ® SMART X r

€ G % smartuin-malang.acid/pegawai/message_outbox_detail/19

= & SMART Universitas Islam Negeri Maulana Malik Ibrahim Malang

Admin Keuangan
01 Mar 2024

W Hapus
02:11PM

#A& Dashboard
£ Upload Data SPT dan Bupot A2 Tahun 2023

® Take Home Pay Assalamualaikum Wr. Wb

Berikut kami sampaikan :
? Bantuan

SPT Tahunan Form.1721-A2 Dan Bukti Potong
> Keluar PPh 21 Tahun

An. DRS. H. DJOKO SUSANTO, M. ED

https:/Awww.youtube.com/live/cTCjL5HyoOw?si=EE1yYV70E458Prnh

2. Tutorial Pengisian SPT 1770 S (Pendapatan ?
Rp. 60.000.000 ) Melalui E-Filing :

https vw.youtube.com/watch?v=jLSARSW3vzk

6. Penutup Aplikasi

Selamat! Sekarang Anda dilengkapi dengan pengetahuan yang diperlukan untuk
menggunakan aplikasi keuangan SMART dengan efektif. Ingat untuk merujuk kembali ke

panduan pengguna ini setiap kali Anda membutuhkan bantuan atau ingin menjelajahi fitur-

fitur baru dari perangkat lunak.
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