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DASAR PELAKSANAAN

- - 2
Undang-Undang RI No. 43 Tahun 2007 tentang perpustakaan |
Perpustakaan Nasional (2011). Pedoman Umum |

Penyelenggaraan Perpustakaan Rumah Ibadah. Jakarta :
Perpustakaan Nasional Rl
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FUNGSI MASJID

e untuk memfasilitasi berbagai upaya sosialisasi
ajaran Islam melalui kegiatan komunikasi dan
penyiaran Islam.

e Manajemen masjid dikemas sedemikian rupa
guna memfasilitasi fungsi pelayanan (khidmah)
bagi jamaah masjid

Khidmah

e pengelolaan masjid diorientasikan sedemikian
rupa untuk memfasilitasi berbagai upaya
pengembangan masyarakat Islam




FUNGSI PERPUSTAKAAN MASIJID

e Perpustakaan masjid sebagai

penyedia sumber atau bahan
bacaan dan kajian keislaman yang
berkualitas .

Callelaazlal 0| e Perpustakaan masjid bisa menjadi
.. ) fasilitator peningkatan information
|jt| Mma lyd h literacy skill bagi masyarakat.




ARTI PERPUSTKAAN MASIJID

Perpustakaan masjid adalah lembaga
atau unit kerja yang mengelola karya
tulis, karya cetak, dan/atau karya rekam
secara professional dengan sistem baku,
yang dibentuk dan dikembangkan oleh
masjid guna memenuhi kebutuhan
penelitian, pengetahuan, informasi,
keagamaan, dan rekreasi
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= ibadah.
e Mendukung pelaksanaan program masjid.

TUJUAN PERPUSTKAAN MASIJID

e Tujuan umum adalah menyediakan layanan informasi dalam rangka memenuhi

kebutuhan informasi bagi jemaah dan masyarakat di lingkungan masjid, baik
informasi untuk kecerdasan spiritual, intelektual, maupun kecerdasan emosional.

E . v iz

* Tujuan khusus adalah :

* Meningkatkan dan mengembangkan ilmu pengetahuan dalam bidang keagamaan [

dan pengetahuan umum lainnya.
e Menunjang dan membantu memenuhi kebutuhan informasi dalam aktivitas

§ *Sebagai sarana jamaah dan masyarakat untuk mendapatkan informasi hiburan

atau rekreatif guna mendapatkat informasi lainnya.
e Berperan meningkatkan kegemaran membaca, memperluas wawasan dan

pengetahuan.
Mendukung pendidikan sepanjang hayat dalam kerangka mencerdaskan

kehidupan bangsa




PENGGUNA POTENSIAL

Masjid di pusa?c kota atau masjid agung
| e Masjid di lingkungan pusat kegiatan ekonomi
 Masjid instansi pemerintah
e Masjid kampus
e Masjid wisata

e Masjid desa atau kampung




ORGANISASI PERPUSTAKAAN MASIID

Penyelenggaraan Perpustakaan
Sekolah/Madrasah

Diselenggarakan oleh pemilik/pendiri masjid, baik
perorangan, korporasi, yayasan, lembaga masyarakat,
dsb.

Pembentukan perpustakaan masjid dilakukan
melalui proses sebagai berikut:

Perpustakaan diusulkan dan dibentuk oleh unit
pembina/lembaga induknya (yayasan masjid)

Pembentukan organisasi perpustakaan dituangkan
dalam surat keputusan pimpinan lembaga induk.

Menyiapkan sarana dan prasarana perpustakaan,
misalnya ruang/gedung, koleksi, SDM, sarana rak,
sarana baca (meja atau kursi baca, atau karpet,

dsb.), serta merencanakan anggaran operasional

untuk pengembangan perpustakaan.

Melaporkan kepada Perpustakaan Nasional untuk
dicatat dalam pangkalan data perpustakaan

Struktur organisasi

Kepala Perpustakaan

Ketua Ta'mir Masjid

|

Layanan Teknis

Layanan Pemustaka




SUMBER DAYA MANUSIA
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Kepala Perpustakaan

 Pemimpin perpustakaan sebaiknya dijabat oleh seseorang yang sudah
pernah mengikuti pendidikan dan pelatihan perpustakaan.

 Pimpinan perpustakaan Masjid dapat dijabat oleh pimpinan Masjid, tetapi
bila memungkinkan dipimpin oleh orang yang tidak merangkap jabatan.

e Tugas Pimpinan Perpustakaan Masjid:

— Menyiapkan rencana program tahunan.

— Pengorganisasian pekerjaan.

— Membimbing dan menggerakkan tenaga pengelola.
— Menjalin kerja sama dengan perpustakaan lain. ,

— Melakukan evaluasi program.
— Menyusun laporan kepada lembaga induk (pimpinan Masjid)




SUMBER DAYA MANUSIA
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Tenaga Perpustakaan
Tenaga perpustakaan terdiri atas pustakawan dan tenaga teknis perpustakaan.
* Pustakawan

Pustakawan adalah seseorang yang memiliki kompetensi yang diperoleh

melalui pendidikan dan/atau pelatihan kepustakawanan serta mempunyai

tugas dan bertanggungjawab untuk melaksanakan pengelolaan dan

pelayanan perpustakaan. '

{ * Tenaga Teknis Perpustakaan |
~ Tenaga teknis perpustakaan adalah tenaga non pustakawan yang secara | &

- teknis mendukung pelaksanaan fungsi perpustakaan, misalnya tenaga T
teknis komputer, tenaga teknis audio visual, dan tenaga teknis

ketatausahaan. '

— Tugas tenaga perpustakaan menjalankan kegiatan dan fungsi perpustakaan |
berdasarkan tugas dan wewenang yang diberikan oleh kepala
perpustakaan.

— Tenaga perpustakaan bertanggung jawab langsung kepada kepala
perpustakaan.




Jenis dan Bentuk Koleksi

KOLEKSI PERPUSTAKAAN MASIJID

 Video CD, Game (permainan yang mendidik/edukatif)

Buku atau kitab (yang tercetak maupun elektronik/
digital) Gratis ebook atau ekitab: waqgfeya.net,
kitabklasik.net, dll.

Maijalah, surat kabar, bulletin

Seleksi

Disesuaikan dengan karakteristik pengguna perpustakaan
Sesuai dengan anggaran yang ada

Mengutamakan kualitas

Perbandingan komposisi koleksi bidang keagamaan 60%,
dan bidang pengetahuan lainnya 40%

Cara Pengadaan

* Pembelian & Sumbangan
e Gerakan wakaf buku
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PENGOLAHAN KOLEKSI

Langkah Pengolahan

1. Inventarisasi.
2. Koleksi perpustakaan dideskripsikan, diklasifikasi,

dan disusun secara sistematis dengan
menggunakan :
v'pedoman deskripsi bibliografis;
v'bagan klasifikasi;
v'pedoman tajuk subjek;
v'pedoman penentuan tajuk entri utama.
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PRESERVASI

e Perawatan koleksi perpustakaan adalah
Perawatan koleksi perpustakaan meliputi
kegiatan yang bersifat pencegahan dan
penanggulangan kerusakan.




SARANA DAN PRASARANA

Area

Persentase (%)

Koleksi

45 %

Pengguna/meja baca

25%

Staf

15%

Area lainnya

15%




STANDAR PERABOT DAN PERLENGKAPAN

#

Sarana dan prasarana perpustakaan Masjid meliputi:
Gedung/ruang dan perabot, perlengkapan
perpustakaan. Lokasi gedung/ruang perpustakaan
ditetapkan berdasarkan pada kemudahan akses,
kenyamanan dan ketenangan bagi pengguna

@ Tata ruang ditentukan atas dasar beberapa
| pertimbangan, antara lain jenis layanan, sistem
keamanan, sirkulasi udara, kelancaran aktifitas




LAYANAN PERPUSTAKAAN

Peminjaman dan akses koleksi ‘ 11 .HE m“ | W-:

Pembukaan titik layanan untuk perpustakaan PERPUSTAKAAN ONLINE
daerah atau perpustakaan kota

Bedah buku baru

Bimbingan belajar SD, SMP, SMA
Penyuluhan dan pelatihan
Pendampingan dan pembelajaran
Dan lain-lain
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PERPUSTAKAAN

MASJID ROUDLOTUL ABIDIN BAHAN PUSTAKA SYARAT
YANG TERSEDIA MENJADI ANGGOTA

Buku BACcAAN FIKS!I & NON-FIKSI BlAYA PENDAFTARAN RP. 500.

SURAT KABAR MASYARAKAT UMUM YANG BERDOMISILI

MaJdaLAaH DI KECAMATAN UNGARAN,

Bukl REFERENSI FOTOKOPI KTP / KARTU PELAJAR,
MENGISI FORMULIR PENDAFTARAN.
MENYERAHKAN 3 LEMBAR PASFOTO
UKURAN 2X3
KARTU ANGGOTA BERLAKLU SELAMA
2 TAHUN

” gﬂww B“d“l‘“ Daea Whahai H (RS KETENTUAN PEMINJAMAN
e MISTYT

MAKSIMAL PEMINJAM 2 BUKLU SELAMA

- MENUMBUHKAN KEBIASAANMEMBALCA 1 MINGBU.

SEJAK LUSIA DIMNI KETERLAMBATAN PENGEMBALIAN

MENUMBLUHKAN MINAT BACA DAN DIKENAKAN DENDA RP. Z200/HARI

BELAJAR SEPAMJANG HAYAT “EANEG“TMN PERPANJANGAN BLUKU DﬁF‘ﬁ.T.

MENUMBUHEKAN PRIBADI YANG DILAKUKAN SELAMA 1X SELAMA

CERDAS, BERE L DAY PERPUSTAKAAN MASJID ROUDLOTUL 1 MINGGU.

i ABIDIN UNGARAN MELAYAMI

PENGUNJUNG DARI MASYARAKAT ]am ]‘ayana“o
LUMLM. ’

Senin _ _
sid lam L]

Ahad

PEMINJAM BAHAN PLSTAKA
DIBERIKAN KEPADA YANG SUDAH
MENJADI ANGGOTA




SUPPORT (DUKUNGAN) ANGGARAN

* Dewan Masjid Indonesia (DMI)

e Kerjasama dengan Perpustakaan Kota atau Perpustakaan Daerah

e Kerjasama dengan perpustakaan sekolah

» Kerjasama dengan perpustakaan masjid (forum/asosiasi perpustakaan masjid)
» Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan (Kemendikbud)

» (Corporate social responsibility (CSR) suatu perusahaan,

e Donatur tetap atau insidentil
e LSM terkait

e Kemitraan dengan perguruan tinggi atau Lembaga Pengabdian Masyarakat
(LPM)
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FRAHG Tl remper seshabian

Book Charity &

Bl Sl moanaean bk wnbk perpustakasn oo dasrsh pelosek!

Kami Menerima infagq buku dari sandara,
buku bekas / baru berkKualitas dan majalah Islami

an buku mulaj
Salurkan buku yang tidak dimanfaatkan A ;
atan hanya menjadi pajangan dirumah

" Bukou :m Waslakar"



PROMOSI & PUBLIKASI

Situs resmi masjid ‘ -
Jejaring sosial (FaceBook, Twitter, Blog) - (RERDMAKAN OTAK’QQ
SMS atau hotline

Brosur dan selebaran 1.

Banner atau spanduk | T

Papan pengumuman resmi masjid %anﬂm%

Dan saluran/media lain yang sesuai
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SOFTWARE OTOMASI PERPUSTAKAAN

¢ Software yang bagus, gratis dan mudah dijalankan,

Senayan yaitu Senayan Library Management System (SLiMS)

Data koleksi &

¢ Entri data buku dan anggota perpustakaan
anggota

® Program ini bisa menyimpan data transaksi

Data Ptz el peminjaman & pengembalian

) ) tenduri Bersama Peluncuran
* Senayan juga dapat digunakan untuk mengelola -
koleksi digital, misanya ebook, video, dan lain-lain SLiMS

eran

et 1 Jami 2002 puload 1400
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Koleksi digital

Senayan
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\Select Language Welcome To Senavan Library™s Online Public &ccess Catalog (OPAC), Uze OP&C {0 search collection in our library.
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Title :

| | - Author{s) : Hadi Sam
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2 | - o .
e Author (s} : Sulaiman Fathivah Hazan
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| All GhADiMedia bl | - Gejolak Beformasi Menolak Anarki

Collection Type : Author{s) ; Malik Dedy Djiamaluddin

L&) Collocions 2 Facora Dot ARUIGHR
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Kontak | Login

» PERPUSTAKAAN ONLINE MASJID RAYA SABILAL MUHTADIN BANJARMASIN

2

Basic Search Hasil untuk : pendidikan
|pendjdjkan ” o ] Total : & .
® Wordiz O Phuase trado sanghuah hat o

Pengarang : Thrm oy al-janziyyah

Pencanan tingleat lanjut Fata kunei . kado sang buah hati

Click hete Subyelk o pendidikan anak
Call Muraber D 2w 3T Qov k
sang anak dalam naungan pendidilean islam

Menu
Pengarang : remhariraad

Indeks Koleksl 4-2 Kata kuriei : sang anak dalarn naungan pendidikan islam
Subrek : pendidiban anal;
Zall Muraber Ddxd 3T Alis o —
i fildh pendidikan anak

Pengzarang o remsthiafh al-
Eata kunei o fikih pendidikan analk
Subrek : akhlak .
Call Huraber 264,37 Bbd £

pandangan ibnu khaldun tentang ilmu dan pendidilkan




ONLINE LIBRARY ~ Kitab Klasik Islam

Free Ebook Download & Online Reading

3 Blog Download Online Library Fragments  About

¢ ' kitabKlasik.cc.co
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Nafhat al-Adab Syarah Mulhat al-I'rab - Husain Wali al-Azhari

Makvvw, al-Azhar, al-Hariri, | Arabic, ~ pdf, ~j, ~
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