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Login dapat diakses oleh admin jurusan dan 

mahasiswa. Setiap user dapat mengakses website sistem 

informasi administrasi dengan menambahkan user dan 

password pada menu user yang telah disediakan. Input 

user dan password dengan benar kemudian klik login 

maka pengguna akan menuju ke halaman beranda utama. 

Login Admin Jurusan 

 Username : admin 

 Password  : admin 

Login Mahasiswa 

 Username : mahasiswa 

 Password  : mahasiswa 

 

 

TAMPILAN LOGIN 
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Halaman beranda dapat diakses oleh pengguna (user) 

dengan menuju ke alamat http://localhost/ams/admin.php 

dimana pengguna diminta untuk melakukan login terlebih 

dahulu. Pada bagian tool bar beranda, terdapat beberapa 

menu yaitu Beranda, Transaksi Surat, Buku Agenda, 

Galeri File, Pengajuan, Referensi dan Pengaturan.  

Pada bagian menu bar beranda pada bagian body 

terdapat, 

 Jumlah Surat Masuk 

Menunjukkan jumlah keseluruhan surat masuk yang 

disertai rangkuman keseluruhan surat masuk. 

TAMPILAN HALAMAN BERANDA 

http://localhost/ams/admin.php
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 Jumlah Surat Keluar 

Menunjukkan jumlah keseluruhan surat keluar yang 

disertai rangkuman keseluruhan surat keluar. 

 Jumlah Disposisi 

Merupakan petunjuk tertulis mengenai tindak lanjut 

dari penyelesaian surat. 

 Jumlah Klasifikasi Surat 

Menyampaikan informasi berupa pemberitahuan, 

pernyataan, perintas permintaan atau laporan. 

 Download 

Berisi unduhan file formulir yang diperlukan untuk 

memenuhi pemberkasan. 

 Jumlah Pengguna 

Menunjukkan banyaknya pengguna (user) yang telah 

memiliki akses. 

Tampilan beranda menyesuaikan akses pengguna yang 

telah terdaftar. Nama dan alamat instansi maupun jenis 

akses dapat diatur melalui menu pengaturan. Seperti 

berikut, 

 Nama dan alamat instansi  
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Manajemen Instansi ini berguna untuk mengedit nama 

dan alamat instansi yang akan tampil pada halaman 

beranda.Akan tetapi, hanya admin yang dapat mengakses 

menu pengaturan dan jumlah pengguna pada halaman 

beranda. Sehingga mahasiswa dan dosen tidak dapat 

mengakses dan mengubah data yang sudah ada 

 Nama Pengguna (user) 

 

Nama pengguna (user) akan tampil pada menu halaman 

beranda. Nama pengguna tersebut akan menampilkan dengan 

nama username dan password siapa pengguna ini login atau 

masuk. 
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A MENU TRANSAKSI SURAT MASUK 
 

Pilih menu transaksi surat > klik surat masuk. Maka akan 

diarahkan ke subpage transaksi surat masuk atau dapat 

diakses di http://localhost/ams/admin.php?page=tsm 

 
pada halaman transaksi surat masuk, terdapat  

 sistem pencarian 

Untuk mencari dan menampilkan data tertentu sesuai 

kata kunci yang di cari. 

 tambah data 
Menambahkan data surat masuk dengan menginput 

atau mengisi data yang telah disediakan. 

 Edit 

Mengedit informasi / data pada surat masuk 

 Delete 

Menghapus data surat masuk yang telah diinput 

 Print 

Mencetak data surat masuk yang telah diinput 

 Detail file 

Klik file untuk menampilkan detail file 

 

SURAT MASUK 

http://localhost/ams/admin.php?page=tsm
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Tambah Data : klik menu tambah data > input data pada 

kolom yang disediakan : nomor agenda, asal surat, nomor 

surat, isi ringkas, kode klasifikasi, insdeks berkas, tanggal 

surat, keterangan, dan upload lampiran file > klik save 

maka data berhasil diinput atau batal untuk kembali ke 

halaman sebelumnya. Data yang berhasil diinput akan 

ditampilkan dihalaman transaksi surat masuk. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Edit : klik edit pada tindakan > edit data yang ingin 

dirubah > klik simpan maka data akan berhasil diupdate. 
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Delete : klik delete pada tindakan > cek ulang data yang 

akan dihapus > klik hapus maka data akan berhasil dihapus. 

 

 

 

B BUKU AGENDA SURAT MASUK 

 

Pilih menu buku agenda > klik surat masuk maka akan 

ditampilkan halaman buku agenda surat masuk. 

 

 
 

Pada buku agenda, terdapat menu cetak agenda surat 

masuk dengan tampilan dari tanggal dan sampai tanggal. 

Maksud dari kedua menu tersebut adalah ketika user 

mencari data surat masuk dapat dicari dengan mudah 

melalui tanggal diinput. Menu tampilan untuk 

menampilkan data surat sesuai tanggal yang dicari dengan 

cara klik dari tanggal dan sampai tanggal kemudian klik 

tampilkan. 
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Pada halaman cetak file agenda surat masuk tersebut, 

daftar agenda surat masuk dapat disimpan ataupun dicetak.  

 
 

C MENU GALERI SURAT MASUK 
 

Pilih menu galeri file > klik surat masuk makan akan 

ditampilkan halaman galeri file surat masuk. 
 

 

 

Terdapat tampilan dari tanggal dan sampai tanggal. 

ketika user mencari data file hasil upload dapat dicari 

dengan mudah melalui tanggal diinput. Menu tampilan 

untuk menampilkan data file hasil upload sesuai tanggal 

yang dicari dengan cara klik dari tanggal dan sampai 

tanggal kemudian klik filter. 
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A MENU TRANSAKSI SURAT KELUAR 

 

Pilih menu transaksi surat > klik surat keluar. Maka akan 

diarahkan ke subpage transaksi surat keluar atau dapat 

diakses di http://localhost/ams/admin.php?page=tsk  
 

 
 

pada halaman transaksi surat keluar, terdapat  

 Sistem Pencarian 

Untuk mencari dan menampilkan data tertentu sesuai 

kata kunci yang di cari. 

 Tambah Data 
Menambahkan data surat keluar dengan menginput 

atau mengisi data yang telah disediakan. 

 Edit 

Mengedit informasi / data pada surat keluar 

 Delete 

Menghapus data surat keluar yang telah diinput 

 Detail file 

Klik file untuk menampilkan detail file 

SURAT KELUAR 

http://localhost/ams/admin.php?page=tsk
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Tambah Data : klik menu tambah data > input data pada 

kolom yang disediakan : nomor agenda, tujuan surat, 

tanggal surat, isi ringkas, kode klasifikasi, nomor surat, 

keterangan, dan upload lampiran file > klik save maka data 

berhasil diinput atau batal untuk kembali ke halaman 

sebelumnya. Data yang berhasil diinput akan ditampilkan 

dihalaman transaksi surat keluar. 

 

 
 

Edit : klik edit pada tindakan > edit data yang ingin 

dirubah > klik simpan maka data akan berhasil diupdate. 
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Delete : klik delete pada tindakan > cek ulang data yang 

akan dihapus > klik hapus maka data akan berhasil dihapus. 

 

 
 

 

B BUKU AGENDA SURAT KELUAR 
 

Pilih menu buku agenda > klik surat keluar maka akan 

ditampilkan halaman buku agenda surat keluar. 

 

 
 

Pada buku agenda, terdapat menu cetak agenda surat 

keluar dengan tampilan dari tanggal dan sampai tanggal. 

Maksud dari kedua menu tersebut adalah ketika user 
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mencari data surat keluar dapat dicari dengan mudah 

melalui tanggal diinput. Menu tampilan untuk 

menampilkan data surat sesuai tanggal yang dicari dengan 

cara klik dari tanggal dan sampai tanggal kemudian klik 

tampilkan. 

Pada halaman cetak file agenda surat keluar tersebut, 

daftar agenda surat keluar dapat disimpan ataupun dicetak. 
 

 
 

 

C MENU GALERI SURAT KELUAR 
 

Pilih menu galeri file > klik surat keluar maka akan 

ditampilkan halaman galeri file surat keluar. 
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Terdapat tampilan dari tanggal dan sampai tanggal. 

ketika user mencari data file hasil upload dapat dicari 

dengan mudah melalui tanggal diinput. Menu tampilan 

untuk menampilkan data file hasil upload sesuai tanggal 

yang dicari dengan cara klik dari tanggal dan sampai 

tanggal kemudian klik filter. 
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Pilih menu pengajuan > klik pendaftaran aslab. Maka akan 

diarahkan ke subpage pendaftaran aslab atau dapat diakses 

di http://localhost/ams/admin.php?page=tpa. 

 

 
 

pada halaman pendaftaran aslab, terdapat  

 Tambah Data 
Menambahkan data pendaftaran aslab dengan 

menginput / mengisi data yang telah disediakan. 

 Edit 

Mengedit informasi data pada pendaftaran aslab 

 Delete 

Menghapus data pendaftaran aslab yang telah diinput 

 Detail file 

Klik file untuk menampilkan detail file 

 

 

 

 

     PENDAFTARAN   ASLAB 

http://localhost/ams/admin.php?page=tpa
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Tambah data : klik menu tambah data > input data pada 

kolom yang disediakan : alamat email, nama, no telp, mata  

kuliah yang diambil, nim, centang persyaratan, dan upload 

lampiran file > klik simpan maka data berhasil diinput atau 

batal untuk kembali ke halaman sebelumnya. Data yang 

berhasil diinput akan ditampilkan dihalaman pendaftaran 

aslab. 

 

 

 
 

Edit : klik edit pada tindakan > edit data yang ingin 

dirubah > klik simpan maka data akan berhasil diupdate. 
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Delete : klik delete pada tindakan > cek ulang data yang 

akan dihapus > klik hapus maka data akan berhasil dihapus. 
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Pilih menu pengajuan > klik pendaftaran PKL. Maka akan 

diarahkan ke subpage pendaftaran PKL atau dapat diakses 

di http://localhost/ams/admin.php?page=tpl.  

 

pada halaman pendaftaran PKL, terdapat  

 Tambah Data : menambahkan data pendaftaran PKL 

dengan menginput / mengisi data yang telah disediakan. 

 Edit : mengedit informasi / data pada pendaftaran PKL 

 Delete : menghapus data pendaftaran PKL yang telah 

diinput 

 Detail file : klik file untuk menampilkan detail file 

 

Tambah data : klik menu tambah data > input data pada 

kolom yang disediakan : nama, no telp, alamat, nim, tujuan 

surat, tempat PKL, waktu mulai pelaksanaan, waktu akhir 

pelaksanaan, dan upload lampiran file > klik simpan maka 

data berhasil diinput atau batal untuk kembali ke halaman 

sebelumnya. Data yang berhasil diinput akan ditampilkan 

dihalaman pendaftaran PKL. 

 

PENDAFTARAN PKL 

http://localhost/ams/admin.php?page=tpl
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Edit : klik edit pada tindakan > edit data yang ingin 

dirubah > klik simpan maka data akan berhasil diupdate. 

 
 

Delete : klik delete pada tindakan > cek ulang data yang 

akan dihapus > klik hapus maka data akan berhasil dihapus. 
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Pilih menu pengajuan > klik pendaftaran komprehensif. 

Maka akan diarahkan ke subpage pendaftaran 

komprehensif atau dapat diakses di                

http://localhost/ams/admin.php?page=tpk.   

 
 

pada halaman pendaftaran komprehensif, terdapat  

 Tambah Data : menambahkan data pendaftaran 

komprehensif dengan menginput / mengisi data yang 

telah disediakan. 

 Edit : mengedit informasi / data pada pendaftaran 

komprehensif 

 Delete : menghapus data pendaftaran komprehensif 

yang telah diinput 

 Detail file : klik file untuk menampilkan detail file 

 

Tambah data : klik menu tambah data > input data pada 

kolom yang disediakan : alamat email, komprehensif, 

nama, bidang yang diujikan, nim, centang persyaratan, dan 

upload lampiran file > klik simpan maka data berhasil 

diinput atau batal untuk kembali ke halaman sebelumnya. 

PENDAFTARAN UJIAN KOMPREHENSIF 

http://localhost/ams/admin.php?page=tpk
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Data yang berhasil diinput akan ditampilkan dihalaman 

pendaftaran komprehensif. 

 

Edit : klik edit pada tindakan > edit data yang ingin 

dirubah > klik simpan maka data akan berhasil diupdate. 

 

Delete : klik delete pada tindakan > cek ulang data yang 

akan dihapus > klik hapus maka data akan berhasil dihapus. 
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Pilih menu pengajuan > klik pendaftaran pengajuan judul 

dan pembimbing. Maka akan diarahkan ke subpage 

pendaftaran pengajuan judul dan pembimbing atau dapat 

diakses di http://localhost/ams/admin.php?page=tpj.    

 

pada halaman pendaftaran pengajuan judul dan 

pembimbing, terdapat  

 Tambah Data : menambahkan data pendaftaran 

pengajuan judul dan pembimbing dengan menginput / 

mengisi data yang telah disediakan. 

 Edit : mengedit informasi / data pada pendaftaran 

pengajuan judul dan pembimbing 

 Delete : menghapus data pendaftaran pengajuan judul 

dan pembimbing yang telah diinput 

 Detail file : klik file untuk menampilkan detail file 

 

Tambah data : klik menu tambah data > input data pada 

kolom yang disediakan : alamat email, nama, nim, no telp, 

bidang minat, pembimbing 1, pembimbing 2, centang 

persyaratan, dan upload lampiran file > klik simpan maka 

data berhasil diinput atau batal untuk kembali ke halaman 

PENDAFTARAN PENGAJUAN JUDUL DAN PEMBIMBING 

http://localhost/ams/admin.php?page=tpj
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sebelumnya. Data yang berhasil diinput akan ditampilkan 

dihalaman pendaftaran pengajuan judul dan pembimbing. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Edit : klik edit pada tindakan > edit data yang ingin 

dirubah > klik simpan maka data akan berhasil diupdate. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Delete : Klik Delete Pada Tindakan > Cek Ulang Data 

Yang Akan Dihapus > Klik Hapus Maka Data Akan 

Berhasil Dihapus. 
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Pilih menu pengajuan > klik pendaftaran seminar proposal. 

Maka akan diarahkan ke subpage pendaftaran seminar 

proposal atau dapat diakses di  

 http://localhost/ams/admin.php?page=tps.     

 

 

 

 

 

 

 

pada halaman pendaftaran seminar proposal, terdapat  

 Tambah Data : menambahkan data pendaftaran 

seminar proposal dengan menginput / mengisi data 

yang telah disediakan. 

 Edit : mengedit informasi / data pada pendaftaran 

seminar proposal 

 Delete : menghapus data pendaftaran seminar proposal 

yang telah diinput 

 Detail File : klik file untuk menampilkan detail file 

 

Tambah data : klik menu tambah data > input data pada 

kolom yang disediakan : alamat email, nama, nim, TTL, 

judul skripsi, centang persyaratan, dan upload lampiran 

file > klik simpan maka data berhasil diinput atau batal 

untuk kembali ke halaman sebelumnya. Data yang berhasil 

diinput akan ditampilkan dihalaman pendaftaran seminar 

proposal. 

PENDAFTARAN SEMINAR PROPOSAL 

http://localhost/ams/admin.php?page=tps
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Edit : klik edit pada tindakan > edit data yang ingin 

dirubah > klik simpan maka data akan berhasil diupdate. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Delete : klik delete pada tindakan > cek ulang data yang 

akan dihapus > klik hapus maka data akan berhasil dihapus. 
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Pilih menu pengajuan > klik pendaftaran sidang skripsi. 

Maka akan diarahkan ke subpage pendaftaran sidang 

skripsi atau dapat diakses di  

 http://localhost/ams/admin.php?page=tpsi.      

 

pada halaman pendaftaran sidang skripsi, terdapat  

 Tambah Data : menambahkan data pendaftaran 

sidang skripsi dengan menginput / mengisi data yang 

telah disediakan. 

 Edit : mengedit informasi / data pada pendaftaran 

sidang skripsi 

 Delete : menghapus data pendaftaran sidang skripsi 

yang telah diinput 

 Detail File : klik file untuk menampilkan detail file 

 

Tambah data : klik menu tambah data > input data pada 

kolom yang disediakan : alamat email, nama, nim, no telp, 

judul skripsi, pembimbing 1, pembimbing 2, centang 

persyaratan, dan upload lampiran file > klik simpan maka 

data berhasil diinput atau batal untuk kembali ke halaman 

sebelumnya. Data yang berhasil diinput akan ditampilkan 

dihalaman pendaftaran siding skripsi. 

 

PENDAFTARAN SIDANG SKRIPSI 

http://localhost/ams/admin.php?page=tpsi
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Edit : klik edit pada tindakan > edit data yang ingin 

dirubah > klik simpan maka data akan berhasil diupdate. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Delete : klik delete pada tindakan > cek ulang data yang 

akan dihapus > klik hapus maka data akan berhasil dihapus. 
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A. BERANDA 
 

Pada header admin terdapat menu beranda, transaksi surat, 

buku agenda, pengajuan, referensi dan pengaturan 

sedangkan pada header mahasiswa terdapat menu beranda, 

transaksi surat, buku agenda, galeri file, pengajuan dan 

referensi. Pada halaman body untuk admin terdapat jumlah 

surat masuk, jumlah surat keluar, jumlah desposisi, jumlah 

klasifikasi, download dan jumlah pengguna sedangkan 

halaman body untuk mahasiswa hanya terdapat jumlah 

surat masuk, jumlah surat keluar, jumlah desposisi, jumlah 

klasifikasi, dan download. 

 

Beranda admin : 

 

 
 

 

 

PERBEDAAN MENU BAGI USER 
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Beranda Mahasiswa : 
 

 
 

 

B. TRANSAKSI SURAT MASUK 
 

Pada fitur ini terdapat perbedaan yang sangat signifikan 

dimana admin memiliki fitur edit, print, dan hapus 

sedangkan untuk mahasiswa hanya memiliki fitur untuk 

print. Hal ini dilakukan untuk mengatisipasi kerancuan 

dalam hal administrasi atau arsip 

 

Transaksi surat masuk Admin : 
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Transaksi surat masuk Mahasiswa: 
 

 
 

 

C. TRANSAKSI SURAT KELUAR 
 

Perbedaan Transaksi Surat Keluar pada user ada dibagian 

fitur tindakan. Di mana untuk user Admin jurusan terdapat 

fitur tindakan Edit dan Hapus. Sedangkan user Mahasiswa 

tidak dapat menggunakan fitur tindakan Edit dan Hapus 

seperti Admin Jurusan. Hal ini bertujuan agar data yang di 

input tetap terjaga dan aktivitas Edit dan Hapus hanya 

dapat dikendalikan oleh Admin Jurusan selaku 

Administrator. 
 

Transaksi surat keluar Admin : 
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Transaksi surat keluar Mahasiswa : 

 

 
 

Pada fitur tindakan Transaksi Surat Keluar milik 

Mahasiswa terdapat Tulisan “No Action” yang artinya 

mahasiswa tidak diperkenankan melakukan tindakan Edit 

dan Hapus data Transaksi Surat Keluar seperti Admin. 

Dengan kata lain user Mahasiswa hanya dapat menambah 

data surat keluar tanpa edit dan hapus data. 
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https://drive.google.com/drive/folders/1F3zTkeyPL6Q5RF

C_mK0ozvLmKOP6vnJY?usp=sharing 

 

SOURCECODE 

https://drive.google.com/drive/folders/1F3zTkeyPL6Q5RFC_mK0ozvLmKOP6vnJY?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1F3zTkeyPL6Q5RFC_mK0ozvLmKOP6vnJY?usp=sharing
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